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Le chiavi per il mio futuro
Strumenti di 

autopromozione ed accesso 
al mercato del lavoro (CV, 

colloqui di lavoro, Europass 
per lingue) 

Imparare ad 
imparare, Progettare, 
Comunicare 

Produrre testi di vario 
tipo in relazione ai 
differenti scopi 
comunicativi  
Utilizzare una lingua 
straniera per i 
principali scopi 
comunicativi ed 
operativi 

Dei linguaggi 
+ 

Storico sociale 

Comprendere: 
- i codici di comportamento 

utilizzati nei diversi contesti 
(es. lavoro) 

- le dimensioni multiculturali e 
socioeconomiche della 
società  ed il modo in cui 
l’identità culturale nazionale 
interagisce con l’identità 
europea 

Individuare natura, funzione e 
principali scopi comunicativi 
ed espressivi di un testo 

Il curriculum vitae  
Il colloquio di lavoro 
Europass CV, Europass 
passaporto per le 
lingue, Europass-
mobilità, Europass 
Supplemento al 
certificato, Europass 
supplemento al 
diploma 

Compito/prodotto:  
Realizzazione del curriculum vitae 

Il colloquio di lavoro
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Nelle pagine che seguono è riportata l’azione formativa “Redigere ed aggiornare il curriculum”. 
Le competenze da acquisire, il sapere delle discipline, le operazioni attivate e i comportamenti che 

vengono messi in atto, legittimano l’inserimento di tale  attività nel curricolo di ciascun alunno/a.
Della  situazione è proposto  (con un diagramma di flusso) il percorso, la sequenza logica delle 

operazioni, che consentono la realizzazione del prodotto / risultato ipotizzato. 
Le caratteristiche del prodotto e lo standard di accettabilità sono definite a priori, se vogliamo che la 

qualità del prodotto sia il risultato di azioni intenzionali e non casuali. 
L’analisi del compito da far praticare consente di individuare lo spessore culturale correlato alle diverse 

operazioni della sequenza prevista dalla situazione formativa e quindi di far emergere il contributo delle 
discipline (materie e saperi coinvolti). 

La sequenza operativa del compito (in quanto rappresentazione previa del percorso), l’individuazione 
dei prodotti intermedi (quali risultati di una singola fase della sequenza) la descrizione dello standard di 
prodotto finale, consentono il controllo del percorso operativo e dell’apprendimento; rispetto ad essi si 
compie l’operazione della verifica. 

All’analisi del compito segue la programmazione (cosa fa l’insegnante perché gli alunni facciano ...) con 
attenzioni e strategie per garantire le condizioni dell’apprendimento e il percorso operativo del compito. 
Nel quadro riassuntivo conclusivo sono individuati ulteriori elementi che convalidano la legittimazione.



Analisi del compito 

sequenza operativa prodotti intermedi materie e saperi coinvolti 
1 

Quadro dei crediti  
posseduti 

 dati anagrafici 
 studi effettuati 
 risultati ottenuti 
 altri crediti 

Italiano / Storia 
 concetto di credito, di competenza 
 dati anagrafici: nascita, matrimonio, 

morte, ecc. 
 titolo di studio 

2 
Individuazione delle 

situazioni in cui è richiesto 
ad un cittadino l’utilizzo di un  

curriculum vitae 

Repertorio di situazioni di 
 lavoro 
 volontariato 
 stages 

Italiano 
 concetto di curriculum vitae 
 concetto di offerta/domanda di lavoro 
 concetto di educazione permanente 

3 

Definizione dei dati 
che devono essere inseriti 

nel curriculum 

Elenco delle categorie dei 
dati da inserire nel 
curriculum 

Italiano 
Categorie relative a: 
 dati anagrafici 
 titoli di studio 
 livello di conoscenza delle lingue 

(parlato/scritto, lingua comune, …) 
 software più diffusi 
 requisiti / competenze 
 referenze 

4 
Raccolta-documentazione
dei dati personali da inserire 

Quadro dei dati personali: 
anagrafici, istruzione, titoli 
vari 

Italiano 
 costituzione e uso della “banca dati” 

personale 

5 

Prima stesura del curriculum 

Bozza del curriculum Italiano 
 tipologia del testo
 struttura grafica di un messaggio
 firma: modalità e valore
Ed. Tecnica 
 uso del computer per scrivere 

6 
Il  

curriculum  
risponde agli  

standard  
         NO        previsti? 

Modifiche e  
integrazioni          SI 

Appunti e note relativi alle 
correzioni da effettuare 

Italiano 
 conoscenza di modelli di curriculum 
 tutti i saperi già indicati 
Ed. Tecnica 
 tecniche di verifica e valutazione 

7 

Stesura del curriculum 

Curriculum vitae Ed. Tecnica 
 uso di un programma di videoscrittura: 

impaginazione (formato, paragrafo, 
carattere, neretto ecc.)

8 
Curriculum  

vitae 

Curriculum vitae redatto 
secondo gli standard 
previsti 
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Redigere il curriculum vitae 

Area Nucleo   
Formazione e 
lavoro 

Orientamento   

Compito Prodotto Standard del prodotto
 Redigere e  

aggiornare il  
curriculum vitae

Curriculum vitae Il curriculum deve:  
 essere scritto in linguaggio formale, 

conciso e corretto; 
 contenere dati anagrafici, curriculum 

scolastico, attività formative 
extrascolastiche, lingue conosciute e 
livello d’uso, grado di competenza 
dell’uso del computer, altre 
competenze, attitudini, interessi utili 
agli obiettivi del curricolo, data e 
firma; 

 l’impostazione grafica deve essere 
chiara ed essenziale; 

 la firma deve essere autografa. 

Legittimazione
l’esperienza è orientativa in quanto contribuisce 
alla formazione del  
cittadino 

Abitua a predisporre strumenti adeguati alle diverse situazioni della vita 
sociale 

alla costruzione 
dell’identità 

Permette di riconoscere i propri crediti formativi, di riflettere sui propri 
interessi e le proprie aspirazioni 

alla pratica della 
cultura del lavoro 

Avvia alla predisposizione di uno strumento di presentazione utilizzato nel 
mondo del lavoro 

all’acquisizione di 
metodi di studio e 
di lavoro 

Abitua a documentare e a documentarsi 
Richiede di organizzare uno scritto finalizzato, con le caratteristiche 
richieste 



Rappresentazione operativa del compito 

Quadro dei  
crediti posseduti 

Individuazione delle 
situazioni in cui è richiesto 

ad un cittadino l’utilizzo di un  
curriculum vitae 

Definizione dei dati 
che devono essere inseriti 

nel curriculum 

Raccolta-documentazione
dei dati personali da inserire 

Prima stesura del curriculum 

Il curriculum 
      NO                       risponde agli  

standard previsti? 

 Modifiche e  
 integrazioni 

SI 

Stesura del curriculum 

Curriculum  
vitae 

LE CHIAVI
DEL MIO
FUTURO



Programmazione della situazione formativa 

cosa fa l’insegnante operazioni della sequenza cosa fa l’alunno 
 fornisce una definizione di curriculum 

vitae 
 fa capire l’utilità di predisporre un 

curriculo 
 definisce con i ragazzi le domande da 

fare a genitori, fratelli, ecc., e/o fa 
verificare sugli annunci economici la 
richiesta di invio di curriculo nelle 
offerte di lavoro 

Individuazione delle 
situazioni in cui è  

richiesto ad un cittadino 
l’utilizzo di un  

curriculum vitae 

 individua in quali situazioni si deve 
presentare un curriculo (in base alla sua 
esperienza, alla lettura di annunci di 
offerte e domande di lavoro sui 
quotidiani) 

 prefigura modalità di richieste di lavoro 

 presenta modelli di curriculum 
Definizione dei dati 

che devono essere inseriti 
nel curriculum 

 individua le caratteristiche di un 
curriculum e gli elementi che deve 
contenere 

 aiuta i ragazzi a individuare, oltre i 
requisiti, le competenze possedute, 
aiutandoli a leggere crediti formativi 
accumulati nel percorso scolastico e in 
attività axtrascolastiche 

Raccolta-documentazione 
dei dati personali  

da inserire 

 analizza ed elenca esperienze fatte e la 
spendibilità in situazioni lavorative e 
non, di competenze acquisite 

 fa in modo che tutti i parametri di 
veirifica (completezza, rispondenza alla 
tipologia di testo, impostazione grafica, 
ecc.) siano tenuti presenti 

 aiuta nella messa a punto e nella stesura 

Prima stesura del 
curriculum 

 compila il curriculum, tenendo presenti 
tutti gli elementi da inserire, utilizzando 
l’insieme dei dati ordinatamente raccolti 

 fa confrontare il prodoto con gli 
standard previsti 

 fa rilevare eventuali scarti e aiuta ad 
apportare modifiche 

Il  
curriculum  

risponde agli  
standard  
previsti? 

  Modifiche e  
  integrazioni           

 confronta con modelli di curricoli; 
 verifica se lo stile è coerente con la 

presentazione di sé che intende fornire e 
la/le situazione/i per cui si prepara il 
curriculum 

 individua correzioni da fare e le apporta 

 fornisce indicazioni per la redazione e 
la stampa del curriculum al computer: 
formati, caratteri, paragrafi Stesura del curriculum 

 fa ipotesi di impaginazione al computer 
 stende il curriculum definitivo 

utilizzando un programma di 
videoscrittura 
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Quadro riassuntivo 

operazioni attivate 

 Scrivere per documentare 
 Identificare problemi 
 Leggere per cercare informazioni 
 Scrivere per prendere appunti 
 Identificare varianti e invarianti 
 Raggruppare 
 Ordinare nel tempo 
 Confrontare 
 Fare ipotesi 
 Scrivere per comunicare 
 Verificare 
 Correggere errori 
 Formalizzare 

rapporti con 
l’extrascuola 

 Famiglie 

materiali e strumenti 

 Modelli di curricula 

 Quotidiani (pagine degli 
annunci economici di 
domanda/offerta di lavoro 

insegnanti e materie 
coinvolte 

 Italiano 
 Storia 
 Ed. Tecnica altre situazioni attivabili 

 Costruzione della banca-dati personale 
 Report su attività ed esperienze 
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Sostenere un colloquio di lavoro 





















    


      






     


      


 









 
      

  






 
 



















    






     


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



  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


 
 
 

















LE CHIAVI
DEL MIO
FUTURO






  

 
 
 
 
















  

 
 



    
     
   
      
    
     







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DEL MIO
FUTURO























 

- 
- 
- 




